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I. Zakladni informace

Nezbytnou soucasti zpracovani Zadosti o platbu (dale jen ,ZoP") je vyplnéni Zpravy o realizaci (dale jen
.ZOR").

Pro zpracovéni a podani ZoP a ZoR, musi byt spinény nize uvedené podminky:

1) Stav projektu odpovida jedné z polozek uvedenych v nasledujici tabulce:

PP30 Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / prevodu podpory
PP36 Projekt ve fyzické realizaci

PP37 Projekt v plné (fyzické i financni) realizaci

PP40 Projekt fyzicky ukoncen

2) Projekt ma zpracovany financni plan (FP) pro dané obdobi
Ve FP projektu uvadi pfijemce, v jakych terminech a ¢astkach planuje podat jednotlivé ZoP. FP projektu
musi v dobé vydani ridici dokumentace (kromé projektt OSS a SPO) odpovidat rozpoctu projektu. Ma-
li tedy pfijemce vrozpoctu projektu naplanovanou urcitou ¢astku na dany rok, musi této castce
odpovidat i soucet planovanych ZoP pro dany rok.

Pozor! Financni plan projektu je nutné udrZzovat po celou dobu administrace projektu aktualizovany,
ato jak z pohledu dat podani jednotlivych ZoP a ZoR, tak i z pohledu predpokladanych ¢astek
v planovanych ZoP.

Termin podani ZoP neni tfeba ménit, pokud jsou predpokladany termin podani ZoP a skute¢ny termin
podani ZoP v rozmezi 30 kalendafnich dni. V opaéném pfipadé je nutné upravit finanéni plan pomoci
Z0oZ. Tuto Zadost o zménu je nutné predlozit je$té pred vypréenim predpokladaného data podani ZoP
ve FP. Dodate¢na Uprava finanéniho planu po podani ZoP a ZoR neni mozna.

Vzhledem k nastavenym automatikam na finan¢nich planech doporucujeme pred rozpracovanim ZoP a
ZoR vIS KP14+ aktualizovat castky financniho planu. Pokud byla &astka k proplaceni po kontrole
Fondu pokracena, je tfeba po proplaceni ZoP prekontrolovat stav finanéniho planu a pripadné jej
znovu aktualizovat s ohledem na pfedpokladané podani dalsich ZoP a ZoR.

V pfipadé projektd vytvarejici pfijmy dle ¢l. 61 je potieba zkontrolovat ve Financnim planu projektu
systémem vygenerované hodnoty vyUctovani ocisténé o prijmy, pfipadné je nutné kontaktovat PM
projektu.

Pozor! Pokud je ZoR a ZoP podéana déle nez 30 kalendafnich dni od terminu ve finanénim planu, jedna
se o poruseni podminky pravniho aktu za pozdni doloZeni monitorovaci zpravy a bude postupovéno
dle pfilohy €. 2 k pravnimu aktu.

Rozpocet projektu je tfeba aktualizovat pouze tehdy, pokud je vyzadovana zména spojena s vydanim
zménového nebo technického RoPD. Jednad se napfiklad o zménu nastaveni investi¢nich
a neinvesticnich prostredkll na dosud neproplacenych castkach nebo o presun prostiedkd
z nasledujicich let do roku aktualniho v pfipadé urychleni cerpani prostredkd oproti predchozimu
planu. Toto se netykd projektd, kde je Zzadatel OSS nebo SPO a kde je nutné rozpocet projektu
pravidelné aktualizovat s ohledem na Cerpani v letech a v zavislosti na rozpoctovych pravidlech. Modul
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CBA je nutné aktualizovat pouze v pfipadé zmény celkové vyse zpUsobilych a nezpusobilych, resp.
investicnich a neinvesticnich vydajd projektu. Pokud se jedna pouze o prevod prostiedkdl mezi roky,
modul CBA se aktualizuje az k Zavérecné zpravé o realizaci (dale jen ,ZZoR"), pokud je to relevantni.

Pozor! Pokud se v ZoZ méni rozpocet, prehled zdroji financovani a finanéni plan a zaroven jsou
v modulu CBA vykazovany pfijmy dle ¢l. 61, musi byt k dané ZoZ vzdy pfipojen modul CBA.

Pozor! Pokud se aktualizuje CBA, je nutné: 1. Mit v dané ZoZ vybranu obrazovku CBA pro vykéazani
zmén. 2. V samostatném modulu CBA vytvofit novou/kopii posledni platné CBA, upravit ji a navazat
na ZoZ, ktera obsahuje nazev naseho projektu spolu se sedmimistnym hash kédem. Podrobny navod
je uveden v Prirucce pro zpracovani CBA v kap. 5.2.

Pozor! V pfipadé projekt(i generujici pfijmy dle ¢l. 61 je tfeba planovou ZoP, ktera obsahuje investi¢ni
a neinvesti¢ni vydaje, uméle rozlozit na dvé a to zvlast na investiéni a zvladt na neinvesti¢ni ZoP.
Stejnym zplsobem je nutné zpracovat financni plan, tj. na samostatnych radcich evidovat ,Vyuctovani
- Investice” a ,VyUctovani — Neinvestice”. Jednotlivé fadky financniho planu nesmi obsahovat stejné
datum z dGvodu nasledné administrace ZoP, které se vazou na jednotlivé fadky FP (druhou ZoP Ize
podat az po schvaleni prvni ZoP ve druhém stupni).

Daéle je tfeba, aby financni plan obsahoval ,nulovy radek” s datem odpovidajicim predpokladanému
predlozeni podkladl k ZVA. Tento termin pfijemce ziska z tabulky, viz Pfiloha €. 1 tohoto dokumentu
(pfijemce vyplni vzdy aZ posledni den v mésici). K tomuto fadku FP bude navazana zavéreina ZoP (dale
jen ,ZZoP") a ZZoR. ZZoP nem(ize obsahovat faktury k proplaceni, ale je mozné k ni prikladat faktury
dokladujici nezpisobilé vydaje. Vzhledem terminiim vztahujicim se kadministraci ZoP a ZoR
a administraci ZVA upozorfiujeme prijemce dotace, 7e posledni financovatelnd ZoP a ZoR musi byt
podana nejpozdéji 40 dni pfed terminem podani podkladd k ZVA.

Zmény ve FP (zména terminu podani ZoP, zména vyse &astky ZoP) jsou provadény na zakladé Zadosti
o zménu (dale jen ,20Z") prostrednictvim MS2014+.

Obrazek 1- Finan¢ni plan v IS KP14+

FINANGNI PLAN
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3) Projekt ma vygenerovany plan Zprav o realizaci
Tento plan generuje PM projektu na zakladé FP a po vydani RoPD! projektu. Podminkou fadného

vygenerovani planu ZoR je mimo jiné to, ze ve financnim planu projektu neobsahuji dva rfadky stejné
datum podani ZoP.

V pripadé, Ze je splnéna prvni a druha podminka, ale ZoR presto nelze vytvofit, je nutné kontaktovat
PM projektu.

1 Mysleno RoPD s dokoncenymi VR.
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II. Druhy Zprav o realizaci a Zadosti o platbu

V principu existuji dva druhy ZoR a to pribézna a zavérecna.

Priibézna ZoR je vazana na ZoP, ktera zahrnuje prostredky k proplaceni, a zaroven na konkrétni radek
finan¢niho planu. Podéava se za relevantni etapu projektu.

Zavéredna ZoR je vazana na zavéredny Fadek finanéniho planu a rovnéz na zavére¢nou ZoP (zpravidla

nulovou). Podava se za posledni etapu projektu / za cely projekt.

Zadost o zménu na projektu

Obrazek 2 - Zadost o zménu v IS KP14+

ZADOST 0 ZMENU

3 SMAZAT | o KONTROLA @ FINALZACE  i=h TisK

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CisLO PROJEKTUY
Test - véené hodnoceni €7.05.2.32/0.0/0.0/16_005/0000008
STAV PORADOVE CisLo 7oz

Rozpracovana 8 ~Zédost o zménu

Vybeér obrazovek pro vykazani zmén

DATUM OEINNOSTI ZMENY NICIATOR ZMENY DATUM ZALOZEN| DATUM FINALIZACE
| Piijemce 26. 24 2016 13:01:40

TYP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI

I 8 0DUVODNENI 707 I 0/2000 Oteviit v novém okné

Prostfednictvim zalozky ,Vybér obrazovek pro vykazani zmén”, je provadéna volba obrazovky, na niz
bude provaddéna zména. Je-li tfeba editovat FP projektu, bude zaroven automaticky oznacena
i obrazovka Rozpocet ro¢ni pro ZoZ a obrazovka Piehled zdrojd financovani. Nasledné jsou v boé¢nim
menu ZoZ zpfistupnény zalozky Rozpocet roéni pro ZoZ a Prehled zdrojti financovani. Zalozka Finanéni
plédn je zpfistupnéna az poté, co pfijemce upravi rozpolet a provede znovu rozpad financovani. Pfi
pfevodech prostiedki mezi roky je nezbytné zménit i rozpocet projektu, aby casové odpovidal FP.
Modul CBA je tfeba aktualizovat pouze v pripadé zmény celkové vyse zpUsobilych a nezplsobilych,
resp. investicnich a neinvesticnich vydaji projektu. Pokud se jednad pouze o prevod prostiedkd mezi
roky, modul CBA se aktualizuje aZ k ZZoR.

u

Pozor! Pokud se na zalozce ,Pfehled zdroji financovani” nespravné rozpada vyse podpory, je tieba
na danou ZoZ navézat (aktualizovany) modul CBA. Pro navazani modulu CBA je tieba pres tlacitko
Vybér obrazovek pro vykazani zmén vybrat obrazovku CBA.

Pokud se nespravné vycisluje polozka ,Vyuctovani — ocisténé o pfijmy”, jednd se o chybu systému.
Kontaktujte svého projektového manazera/chybu ohlaste na dotazy.cba@sfzp.cz.

Pozor! Pomoci ZoZ neni mozni ménit/dopliiovat Udaje, které nové patii do modulu Vefejné zakéazky
(napt. dodavatelé projektu a jejich bankovni G¢ty). Takovou ZoZ systém nedovoli schvalit.
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V poli ,0ddvodnéni ZoZ" musi byt uveden druh a odGvodnéni zmény. V ramci zpracovéani ZoZ
zpristupiuje zpracovatel pouze ty zalozky, které je nezbytné editovat.

Prijemce predklada prilohy? (napf. povinné dokumenty dle kap. 2. Pravidel pro zadatele a prijemce
podpory v OPZP pro obdobi 2014-2020 k vydani zmény RoPD) na zalozce ,Dokumenty”. Na této
zalozZce |ze vykazat zménu na existujicich dokumentech, nebo pfilozit nové. Pozor, dokumenty vlioZzené
na zélozce ,Dokumenty pro ZoZ" se po schvéleni ZoZ nepfenasi na zadost.

Obrazek 3 - Zadost o zménu v IS KP14 +

Uty subjektu Dokumenty, u kterych je vykazovéna zména nebo jsou nové. Budou pieneseny na projekt
Uetni obdobi Akce providéna se zaznamem, jak
ji cheeme promitnout zpét do Nazev dokumentu Dolozeny soubor
CZ NACE projektu
Kategorie intervenci [ ¥ | |y W
Vefejné podpora Zaznam vytvoren RoPD_Stavebni povoleni
Indikétory Zaznam vytvoren RoPD_Doklad o autorském dozoru
Horizontalni principy Zaznam vytvoren RoPD_Kopie smluv o zfizeni a vedeni G&td SMOI
. L . Zaznam vytvoren RoPD_ProhlaSeni o rozdéleni IV a NIV
Rozpotet roéni pro ZoZ
cBA Zaznam vytvoien RoPD_Prohl&3eni TDI
Zaznam vytvoien RoPD_Prohlageni - aktualizace realizacnich termint k projektu M...
Prehled zdroji financovani Z&znam vytvoren RoPD_Rozpoéet projektu
FinanZni plan Zaznam vytvoien RoPD_Prohlaseni k projektové dokumentaci DPS

Vefejné zakazky Export standardni

Hodnoceni a odvolani

- . Polozek na strénku | 25
Udaje o smlouvé/dodatku L3 LDL blj  Polozekna strankl T

Navrh/podnét na UOHS AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU
Zaznam vytvofen E
Piilohy k VZ ,
NAZEV DOKUMENTU
Dokumenty RoPD_Stavebni povoleni
Dokumenty pro ZoZ NAZEV PREDDEFINOVANEHD DOKUMENTU

Publicita projektu

V pfipadé jakékoliv ZoZ je doporuceno kontaktovat projektovy tym SFZP CR prostiednictvim
projektového manazera a konkrétni postup konzultovat predem.

Zavére¢nym krokem ZoZ je jeji finalizace, podpis a odeslani ke schvaleni. V pribéhu schvalovaciho
procesu mize byt zadost vracena ze strany SFZP CR k pfepracovani. V zavislosti na druhu a vyznamu
zmény muze byt nasledné vyzadovana zména pravniho aktu.

ZoZ je nutné podat a nechat schvalit jesté pred tim, nez dojde k rozpracovani, tj. zalozeni
zavérecné ZoR.

2 Mimo pfiloh k VZ, které jsou pfedkladany a dale evidovany v samostatném modulu Vefejné zakéazky.
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Vyplnéni pribézné Zpravy o realizaci

Zpracovani pribézné ZoR se sklada z nasledujicich zalozek povinnych k vyplnéni, viz obrazek 4. Ostatni
zalozky pfijemce vyplnuje v zavislosti na konkrétnich okolnostech realizace projektu.

Obrazek 4 - Zprava o realizaci v IS KP14 +

P —Harmonogram projekiu
Informace o zpravé
SKUTEENE DATUM ZAHAJENI 1B SKUTEGNE DATUM UKONEENT

Realizace, provoz/(idriba vystupu | |
Piijmy
Harmonogram
Indikétory — Kontaktni tdaje ve véci zpravy

. m— B JMEND B PRIJMENI MOBIL
Harizontalni principy [ l I ] | |
Identifikace problému B AL TELEFON
Dokumenty I ] | |
Publicita
Subjekty projektu
Adresy ubjet L vt ] somo
Osoby subjektu
- . Historie stavii
Utty subjektu
L ) Mazev stavu Zpravy/informace Datum piepnuti Uzivatel, ktery proved piepnuti stavu
Ugetni obdobi | e v Lt v e L

. Y Y
Vefejna podpora

. Rozpracovana
Firemni proménné L.
Planovéna

Podpis dokumentu 4| 4 EI kM Poloek na stranku | 25 =
Kontroly

Zalozka Informace o zpravé — vyplnovana pole:

e Sledované obdobi odpovida dobé realizace, po kterou budou vyplaceny finance. Sledovana
obdobi u jednotlivych zprav na sebe striktné navazuji (sledované obdobi ,do”+1 den u ZoR1 =
sledované obdobi ,od” u ZoR2). ,Sledované obdobi od” je u prvni zpravy o realizaci
automaticky plnéno datem vydani pravniho aktu. Pfijemce datum upravi na dfivéjsi, pokud
projekt zahdjil realizaci pfed vydanim pravniho aktu, pfip. datem skutecného zahgjeni fyzické
realizace akce, pokud predchazi datu vydani pravniho aktu. V poli ,Sledované obdobi do”
pfijemce vyplni datum konce monitorovaciho obdobi. Uvadi posledni den obdobi, za které
je ZoR predkladana.

e Skute¢nym datem ukonceni se pro Ucely monitorovaciho systému rozumi datum predlozeni
podklad(l pro Zavérecné vyhodnoceni akce (tj. datum podani ZZoR). Spolu se ZZoR pfijemce
aktualizuje modul CBA k ZVA, pokud je to relevantni. Pole je v ZoR nepovinné (Seda barva)
a prijemce jej nevypliiuje. Termin ukonceni realizace projektu (definice viz kap. A.2.1 Pravidel
pro zadatele a pfijemce podpory v OPZP pro obdobi 2014-2020, déle jen PrZaP) je vykazovan
pouze na zalozce ,Harmonogram”.

e Kontaktni Udaje je doporuceno uvést za zpracovatele zpravy, z divodu kontaktu ze strany
projektového tymu.

Zalozka Realizace, provoz/adrzba vystupu — uvadéji se veskeré informace ve vztahu ke sledovanému
obdobi:

e postup realizace,
e plnéni podminek smlouvy,
e povinna publicita,
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e aktualni problémy (pokud je relevantni) a navrh jejich feseni.

Zalozka Harmonogram — predpoklada-li pfijemce zménu v planovanych terminech realizace projektu,
nebo zna-li jiz nékteré skutecné terminy realizace projektu, Upravu dat provede na této zalozce. Pokud
ma zména dopad na potencialni nesplnéni ustanoveni casti [, ¢l. 7, bodu 7.2.1 Podminek poskytnuti
dotace, je nutné pred uplynutim uvedeného terminu pozddat o vydani zmény pravniho aktu
prostfednictvim ZoZ v IS KP14+.

Zalozka Indikatory — vykazuji se skutecné dosazené prirlstky/Ubytky. Prijemce nejprve klikne
na konkrétni indikator v seznamu indikator( a dale klikne na tladitko Vykazat zménu/pfrirGstek. PInéni
indikatoru se vykazuje pouze v pfipadé, ze doslo ve sledovaném obdobi ke zméné.

Zalozka Verejné zakazky — k 22. 8. 2017 byla tato zalozka z formulére odstranéna. VeSkeré informace
a podklady k vefejnym zakdzkam jsou od tohoto data sdruzeny v novém modulu ,Verejné zakazky”
pfimo na Zadosti. V modulu Ize aktualizovat Udaje o verejnych zakazkach (véetné dodavatell a jejich
bankovnich G¢th) priibézné bez vazby na formulaF ZoR. Po posledni priibézné ZoP by mély byt viechny
realizované zakazky ve stavu ,splnéna” nebo ,Castecné splnéna”.

Zalozka Dokumenty — systém zobrazuje dokumenty, které pfijemce vlozil v rdmci zadosti o podporu,
event. v ramci nékteré ze ZoR. Tlacitkem Novy zadznam pfijemce dokladéa nize uvedené:

e Predavaci protokoly
e Fotodokumentace
e Technické priikazy a veskeré dalsi dokumenty prokazujici realizaci a predani dila

Obrazek 5 - Prilozené dokumenty v ZoR

= PTOTIT GOJERTU T Dokument& 1
Nové depese a koncepty 2| Dokument¢. 2
Prehled depesi g
Poznamky Export standardni
Ukoly W 4 1] p | M| Polodeknastinky 25 - A
Datova oblast zadosti o~
. Vykazat zménu/piiristek
Informace a zpravé
Realizace, provoz/idriba vijstupu Dokumenty
Piijmy Nzev dokumentu Doloken soubor pilloha
Identifikace problému Y oy
Harmonogram Nenalezeny 4dné 24znamy k zobrazeni
Indikétory Export standardni
Horizontdlni principy M A1) /(] Polotekna strinku [25 + trinka 121
Dokumenty I
Vefejné zakézky ‘ Novy zaznam UloZit m
Hodnoceni a odvoldni 1B NAZEV DOKUMENTU
Udaje o smlouvé/dodatku

Jedna-li se o ZZoR, je nezbytné dolozit splnéni podminek povinné publicity projektu na zalozce
Publicita.

ZavéreCnym krokem zpracovani ZoR je jeji finalizace, podpis a odeslani ke schvéleni. Podepsani
a podani ZoR ke schvaleni Ize pouze tehdy, je-li pfisluina ZoP ve stavu Podepsana.

V ramci zpracovani ZoR neméni zpracovatel zadné jiné zalozky nez vyse uvedené.
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Vyplnéni priibézné Zadosti o platbu

Po Uspé&$ném vyplnéni ZoR je mozné vyplnit i pribéznou ZoP a to nasledujici polozky:

Obrazek 6 - Zadost o platbu v IS KP14+

Informovani o realizaci AN ifikatni ddaj
Zadost o platbu REGISTRACHI £iSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU
. . €2.05.2.32/0.0/0.0/16_005/0000008 Test - vécné hodnoceni
Zpréavy o realizaci
- PHRiJEMCE PORADOVE CisLo Fop CisLo 7AD0STI 0 PLATBU
Profil objektu ~ JETEK as. 1| | €205.232/0.0/0.016_005/0000008/2016/001/POST | [ Zévéretna ZoP
Poznémky .
STAV STAV ZPRACOVANI
Ukoly Rozpracovana Rozpracovana [ Zalohov platha
Datova oblast Zadosti A Zalohovi platba neobsahuje vyétovéni
entifikacni udaje
- —Uvodni inf
Fados\ o platbu I i i X . i ) L .
TYP ZADOSTI 0 PLATBU KONSTANTNI SYMBOL VARIABILNI SYMBOL SPECIFICKY SYMBOL VERZE 0P VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHO PLANU DATUM PODANI ZADOSTI O PLATBU

Souhrnna soupiska POST | ‘ | ‘ | 1 1 154206

SD-1 Ugetni/dafiové doklady I

e —Uget pijemce
SD-2 Lidské zdroje Pl
@ NAZEV GCTU PRIJEMCE PREDCiSLI CisLA UCTU VE FORMATU ABO  £iSLO OCTU VE FORMATU ABO CiSL0 UETU v MEZINARDDNIM FORMATU IBAN

Soupiska piijmi KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODN] KOD BANKY SWIFT MENA DETY

Nezpiisobilé vydaje I

Dokumenty I

Cestna prohlaseni ~Uget zfizovatel

Podpis zadosti o platbu rﬁzEv UETU ZRIZOVATELE PRIJEMCE | E PREDCISLI EisLA UETU VE FoRMATU AB0  £isL0 GETU VE FORMATU ABO €i5L0 UETU v MEZINARDDNIM FORMATU IBAN

Zalozka Identifikacni udaje — zpracovatel vybere hlavni Ulet pfijemce podpory. U municipalit,
Dobrovolnych svazkl obci, Statnich fondl, Verejnych vyzkumnych instituci, Verejnych vysokych skol,
SZDC a Vieobecné zdravotni pojistovny a dalsich subjektd, kde toto uklada zakon ¢. 218/2000 Sb.,,
se musi jednat o G¢et CNB. Viechny Gcty souvisejici s podavanou ZoP (tedy hlavni Gcet piijemce,
na ktery bude zasildna podpora a dodavatelské Ucty, na které maji byt hrazeny dolozené faktury) musi
byt uvedeny na zalozce Subjekty u konkrétniho subjektu (pfijemce, dodavatel, partner s financnim
prispévkem, zfizovatel OSS atd.). V pfipadé bankovnich Gctd dodavatell, se tyto Gcty zadavaji
na zalozce verejné zakazky v sekci dodavatelé. Nejsou-li pfislusné bankovni Gcty zadany, je nutné toto
provést Zadosti o zménu — v pfipadé hlavniho G¢tu a na zalozce Verejné zakazky v pfipadé
dodavatelskych G¢tl a zaroven dolozit prislusnému FM, ktery bude ZoZ schvalovat, podklady (smlouva
o zfizeni BU, smlouva o dilo apod.), na zakladé kterych bude ¢&islo G¢tu kontrolovéano.

Zalozka Souhrnna soupiska - zpracovatel vyplni vlastni Cislo soupisky. ZaloZka se naplni financnimi
daty poté, co prijemce vyplni nasledujici dil¢i soupisky doklad.

Z&lozka SD-1 - ucetni/danové doklady - zpracovatel vyplni nélezitosti a naklady faktury dle
rozpoctovych fadkd podle rozpoctu v systému. Jako Cislo faktury Zadatel vyplni vzdy variabilni symbol
(pfipadné Ccislo) faktury, ktery je na fakture uvedeny a slouzi pro identifikaci platebniho styku. Pokud
je néjakou fakturu mozné priradit k vice fadkdim rozpoctu, je nezbytné ji pomérné rozdélit. Pfijemce
nejprve vyplni celkovou ¢&astku faktury a poté castku pripadajici na zpUsobilé vydaje. Jedna-li se
o fakturu, kterd dosud nebyla uhrazena a jeji Uhrada bude doloZzena do 10 pracovnich dnd
od proplaceni ZoP, nebude u této faktury pfijemce vypliiovat datum Ghrady vydaje, ale oznadi check
box Dodatecné datum Uhrady dokladu.

’

Pozor! Tyka se pouze projektdi generujici pFijmy. Pfi podani ZoP, kterd obsahuje investi¢ni
a neinvesti¢ni vydaje, je nutné tuto ZoP uméle rozloZit na dvé zvlast na investi¢ni a zvlast
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na neinvesti¢ni ZoP s jinym datem podani. Druhou ZoP Ize zadat do systému az po schvaleni prvni ZoP
ze strany Fondu.

V OPZP 2014-2020 se nepfedpoklada vyuziti zalohovych faktur.

Zadava-li zpracovatel fakturu dodavatele, ktery neni platcem DPH a systém vyzaduje povinné vyplnéni
DUZP, zada zpracovatel do tohoto pole datum vystaveni faktury.

Obrazek 7 - Neuhrazena faktura v ZoP

DATUM LSKUTE
IDANITELMEHD

DATUM V¥STAVENI DOKLADU - i DATUM UHRADY VYDAJE
1.8.2016 1.8.2016 14.8.2016 Dodatecné datum dhrady dokladu

U projektu, kde je pfijemce OSS nebo SPO, je nutné na této zalozce vyplnit prislusné kddy rozpoctové
skladby.

Ex-ante platby:

V pfipadé SC 2.1 je na této zdlozce evidovano vyuctovani dolozené v ramci kotlikovych dotaci —
zejména faktury za propagaci a Ghrady jednotlivym FO. Uhrady jednotlivym FO jsou vyplfiovany jednou
Castkou hromadné. Castka je doloZena rozpisem nahranym v dokumentech ZoP, jako dodavatel
je uveden pfislusny kraj. Aby bylo mozné vyuctovani u ex-ante plateb dolozit, nesmi byt rfadek FP,
ke kterému se ZoP véaze oznacen jako zaloha.

Z&lozka SD-2 - lidské zdroje - Pokud rozpocet daného projektu zahrnuje i mzdové naklady, je tfeba
dale vyplnit tuto zalozku. Fond pracovni doby pracovnika u zaméstnavatele v daném mésici v hodinach
musi odpovidat Uvazku (odpracovano + svatek + dovolend + nemoc) a musi se shodovat s Udajem
z vykazu prace, pokud je pouzivan.

Po zadani Udajl je nutné zaznam ulozit, MS2014+ automaticky doplni:

¢ Hodinovou mzdu/plat
e Mzdovy/platovy vydaj
e Prokazované zpUsobilé osobni vydaje

Po zadani mzdovych vydajl vSech pracovnikd se v hornim prehledovém okné zobrazi zdznamy o vSech
zadanych pracovnicich.

Zalozka SD-3 - cestovni nahrady - pouzije se, pokud jsou soucasti prokazovanych zpusobilych vydajl
cestovni nahrady.

Zalozka Nezpusobilé vydaje — zpracovatel vyplni v pfipadé, ze jsou na projektu evidovany nezpulsobilé
vydaje. Na tuto zalozku jsou zapisovany pouze celé nezpUsobilé faktury evidované u projektu.

Zalozka Dokumenty — zpracovatel nahraje vSechny faktury. Faktury musi povinné obsahovat v textu
registracni Cislo projektu a jsou oznaceny podpisy a razitkem dle PrZaP. Zpracovatel ZoP jednotlivé
faktury opatfi elektronickym podpisem (povinnost elektronického podpisu pfiloh ZoP je zrusena verzi
10 PrZaP). V pripadé, ze zpracovatel zadosti doklada i Ghrady jednotlivych faktur, se zde nahraji
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i bankovni vypisy oznacené razitkem i podpisem dle PrZaP stejné jako dalsi pfilohy vyZzadované k ZoP
(napf. soupis FO v ramci kotlikovych dotaci, mzdové listy atd.).

Pozor! Standardné plati, Ze kazda faktura bude dodavatelem vystavena pouze k jednomu projektu.
V odlvodnénych pripadech a se souhlasem PM projektu je mozné vystavit fakturu na vice projekta.
Tato faktura musi ale obsahovat pfimo v téle faktury Cisla vSech dotcenych projektl a presny rozpis
Castek ke kazdému projektu nélezicich. Upozorfiujeme, Ze i takto administrované faktury musi dodrzet
podminku oddélitelnosti Ucetnictvi kazdého projektu.

Zalozka Zadost o platbu - na této ziloZce vypIni zpracovatel Zadosti identifikaci VP, je-li toto
relevantni. Pouzitim tlacitka ,naplnit data ze soupisky” je ZoP pfipravena k podpisu a odeslani
ke schvaleni.

ZoR neni mozné uzaviit, pokud neni podepsana ZoP. Zaroven, dokud neni uzaviend ZoR, neni ZoP
viditelna v MS2014+ na strané Fondu a PM projektu nemiize ZoP administrovat. Po podani ZoP a ZoR
doporucujeme kontaktovat PM projektu.

Pokud se zadateli pfi finalizaci zprav z realizace objevi nepropustna chyba ,Neni proveden prepocet
CBA" a dolozeni prepoctu neni pro zadatele relevantni (pfip. se nejednd o ZZoR), tak je nutné mit
v checkboxu ,Proveden prepocet v modulu CBA" zadany kfizek.

Prenesena danova povinnost

Pfenesen4 darové povinnost se Ffidi kapitolou C.6.1.3 PrZaP. Vydaje na ¢ast DPH doloZi prijemce
do nékteré z nasledujicich ZoP spolu s vypofadanim DPH (kopie dafového pfiznani véetné opisu
kontrolniho hla$eni podavaného elektronicky na FU a kopie bankovniho vypisu prokazujiciho odvod
DPH FU - je-li relevantni). Pokud je DPH nezpiisobilé, mize byt toto vyporadani v zavéreéné (nulové)
ZoP. Pro piehlednost je tfeba, aby zpracovatel zadosti k vyporadani DPH vyplnil formulaF DPH v PDP,
ktery je pfilohou této pfirucky a dolozil ho k ZoP.

Dodatecné dolozeni thrady

Pokud pfijemce predlozil ZoP bez dolozenych Ghrad, ma povinnost thrady zaplatit dodavateli
ave lhité do 10 pracovnich dnli od data proplaceni ZoP prokazatelné predlozit FM projektu
bankovni vypisy dokladajici thrady. FM nasledné vlozi bankovni vypisy do pfiloh ZoP a doplni data
Uhrad do systému. Neproplaceni plné castky faktury (véetné nezptsobilych vydaju a vlastnich
zdrojti) v terminu ma za nasledek fizeni o nesrovnalosti.

Pozor! V pfipadé, Ze doslo k zadpoltu pohledavek/zavazkll mezi pfijemcem podpory a zhotovitelem
(Uhrada faktury neni v pIné vysi dolozena BV), je vzdy nutno predlozit pisemnou Smlouvu/Dohodu
o zapocteni vzajemnych plnéni stejného druhu (pohledavek a zavazkd) vzniklych na zakladé
smluvniho vztahu mezi pfijemcem faktury a fakturujicim zhotovitelem, podepsanou pFijjemcem
i zhotovitelem. Tato oboustrannd vzajemnd Dohoda musi byt uzaviena v souladu s obcanskym
zékonikem. V Dohodé musi byt uvedeny smluvni strany, identifikace projektu a faktur/y (v pripadé
odlisného variabilniho symbolu oproti Cislu faktury je vhodné uvést i variabilni symbol), vzajemné
zapoctené Castky a mény, datum podpisu smluvnich stran a podpisy obou smluvnich stran.
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Pfiloha €. 1 - Terminy pro ukonéeni realizace akce a stanoveni ZVA

Termin pro ukonceni realizace Projektu: za termin ukonceni realizace Projektu se povazuje datum vydani
kolaudacniho souhlasu, oznameni o uzivani podle pfislusnych ustanoveni zakona ¢. 183/2006 Sb., o Gzemnim

Prioritni Amoeer Bondl o —_ -y T e s (PR F . Termin predlozeni podkladi k
riontn! planovani a stavebnim radu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,stavebni zakon"), nebo (Ierrvmnvpte ozeni podiia ,u .
osa - . . . o B VRl o ol 2 T o A o . o zavérecnému vyhodnoceni Projektu, tzv.
Specificky Aktivita Typ projektu termin schvaleni protokolu o predani a prevzeti dila, pfipadné jiny termin dle charakteru Projektu (v pfipadech, ZVA
P il y kde se na realizaci Projektu nevyzaduje stavebni povoleni). Bude-li vydan jak kolaudaéni souhlas, tak oznameni ozn,acv:eni- T
o uzivani, povazuje se za termin ukonceni realizace Projektu datum dokumentu vydaného pozdéji; A
oznaceni: Ture
11 1.1.1 | pouze kanalizace Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + 3 mésice T zva= Ture + 6 mésicl
11 111 | kanalizace + COV Tufpl=otermin lfklonéeni stavebnich a montéaznich praci dle smlouvy o dilo + zkusebni provoz (standardné 12 T v T + 3 mésice
mésicl) + 2 mésice
11 112 | pouze COV Tutzp/=nterm|n ljk/oncenl stavebnich a montéznich praci dle smlouvy o dilo + zkusebni provoz (standardné 12 T 2vae Ture + 3 mésice
mésich) + 2 mésice
11 113 opatFen[ n/a oV k Tu:zp/:ntermin lfk/onéeni stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + zkuSebni provoz (standardné 12 T v T + 3 mésice
odstranéni fosforu mésicll) + 2 mésice
11 113 ;échytn? nédri.e na Ture = terlmin ukovnléeni stavebnich a montéaznich praci dle smlouvy o dilo + popf. zkusebni provoz (je-li T svaz Tow + 6 mésica
jednotné kanalizaci relevantni) + 2 mésice
opatreni pfimo ve
11 113 vodnich nadrzich, Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + zkuSebni provoz (je-li relevantni) + | T zva= Ture + 6 mésicl (popf.
’ o sedimentacni nddrze | 2 mésice individualné dle typu opatreni)
na pritocich
1.2 121 | dpravny vody Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + zkusebni provoz + 2 mésice T zva- Ture + 3 mésice
12 121 | zdroje vody TURPV=, termin ukonceni stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + zkusebni provoz (je-li relevantni) + T vae Ture + 3 mésice
2 mesice
1.2 1.2.2 | vodovod Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + 3 mésice T zva= Ture + 6 mésicl
121 | Gpravny vody (zdroje) T zva- Ture + 3 mésice (je-li zkusebni
1.2 1'2’2 +pvodo)\//od y J%)| Ture = termin ukonent stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + zkusebni provoz + 2 mésice provoz), popf. + 6 mésicl (neni-li
- zkusebni provoz)
Ture U nestavebnich (bez kolaudace) i stavebnich projektd (s kolaudaci) = termin ukonceni realizace dle L
13 - - , « . o T zva = Ture + 3 mésice
smlouvy o dilo + 6 mésic(.
Ture U nestavebnich (bez kolaudace) i stavebnich projektl (s kolaudaci) = termin ukonceni realizace dle .
14 - - T zva = Ture + 3 meésice

smlouvy o dilo + 6 mésicd.

Informace pro pfijemce dotace ve véci vypliiovani Zpravy o realizaci, Zadosti o platbu a Zadosti 0 zménu
Statni fond Zivotniho prostitedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenéni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4, T: +420 267 994 300; 1¢: 00020726

www.opzp.cz, www.sfzp.cz, Zelena linka pro Zadatele o dotace: 800 260 500, e-mail: dotazy@sfzp.cz

12/13




Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci/termin realizace dodavky/termin realizace sluzby dle

prislusné smlouvy (smluv) + popf. zkusebni provoz (je-li relevantni) + 2 mésice

T zva= Ture + 6 mésicl

Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci/termin realizace dodéavky/termin realizace sluzby dle

23 - - v Y v L . .
pfislusné smlouvy (smluv) + popf. zkudebni provoz (je-li relevantni) + 2 mésice

T zva= Ture + 6 mésicl

31-34 ) ) Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci/termin realizace dodavky/termin realizace sluzby dle

o . v L , . . T zva= Ture + 6 mésicl
pfislusné smlouvy (smluv) + popf. zkusebni provoz (je-li relevantni) + 2 mésice

Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci/termin realizace dodavky/termin realizace sluzby dle

pfislusné smlouvy (smluv) + popf. zkusebni provoz (je-li relevantni) + 2 mésice

T zva= Ture + 6 mésicll

Ture U nestavebnich (bez kolaudace) i stavebnich projektd (s kolaudaci) = termin ukonceni realizace dle -
41-44 - - , Y o T zva = Ture + 3 mésice
smlouvy o dilo + 6 mésic.

Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci/termin realizace dodavky/termin realizace sluzby dle

v N “ L A . T zva- Ture + 15 mésicd
pfislusné smlouvy (smluv) + popf. zkusebni provoz (je-li relevantni) + 2 mésice

Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci/termin realizace dodavky/termin realizace sluzby dle

> prislusné smlouvy (smluv) + popf. zkusebni provoz (je-li relevantni) + 2 mésice

T zva= Ture + 6 mésicl

Pozn. terminy se stanovuji k poslednimu dni v mésici, podle typu a Gcelu opatieni Ize v opodstatnénych pripadech stanovit individualné
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